












费用类别 报销金额 审 批 人

日常经费

5万元以内 部门负责人

5万元（含5万元）—20万元 部门负责人、分管校领导

20万元（含20万元）—50万元 部门负责人、分管校领导、分管财务副校长

50万元—100万元
部门负责人、分管校领导、分管财务副校长、

校长

100万元（含100万元）—500万元
部门负责人、分管校领导、分管财务副校长、

校务会

500万元以上（含500万元）
部门负责人、分管校领导、分管财务副校长、

党委常委会

基建、设备购置、

对外合作分成

20万元以内 部门负责人

20万元（含20万元）—50万元 部门负责人、分管校领导

50万元（含50万元）以上 部门负责人、计财处负责人、分管校领导

预支款（现金）

1万元以内 部门负责人、计财处负责人

1万元（含1万元）以上 部门负责人、计财处负责人、分管校领导

出 差 人 审 批 人

部门副职及以下人员 部门正职（含主持工作的部门副职）

部门正职(含主持工作的部门副职) 分管或联系校领导

校级副职 校级正职

报销金额 审 批 人

200 元（含 200元）—500元（含500 元） 部门负责人

501 元—1000 元（含 1000 元） 部门负责人、财务负责人

1000 元以上 部门负责人、财务负责人、分管财务副校长

会议类别 审批人 

学院或院内部门主办、承办或协办的

面向校外的大型会议（一类会议） 

会议举办部门负责人、分管或联系校领导、

党委书记或院长 

院内部门或学院专项工作组主持召

开的各类专项工作会议（二类会议） 
会议举办部门负责人或专项工作组组长 

学院或院内部门主办、承办或协办的

面向校外的大型会议(科研项目一类

会议) 

会议举办部门负责、科技处负责人、分管科

研校领导 

院内部门或学院专项工作组主持召

开的各类专项工作会议（科研项目二

类会议） 

会议举办部门负责人 
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